土地登记代理中介机构登录系统操作流程

	1. 账号密码为填写“机构注册申请单”并按通知发送至中国土地估价师与土地登记代理人协会后由协会提供；
	2. 填写机构基本信息表；
	3. 保存机构基本信息；
	4. 添加股东信息；
	5. 添加其他经济鉴证资质信息；
	6. 待代理人在本机构登记后打印“土地登记代理中介机构登记申请表”；
	7. 法人签字并加盖机构公章；
	8. 如机构所在省域内已成立省级登记代理行业协会的，应由省级协会在“土地登记代理中介机构登记申请表”上填写意见并加盖公章；
	9. 按“关于开展土地登记代理中介机构登记的通知”第三项“应提交的材料”中第1-5项提供纸质材料，进行扫描，按顺序打包上传至系统后；
	10. 点击系统第四步，“正式提交机构注册申请”；
	11. 机构所在省域内已成立省级登记代理行业协会的，需将纸质材料提交省级协会。

登记代理人登录系统操作流程

	1. 登录账号为代理人姓名（汉字），登录密码为身份证后六位；
	2. 代理人自行填报基本信息并上传一寸免冠照片；
	3. 点击“保存”；
	4. 填写其他经济鉴证资质并保存资质信息；
	5. 打印“土地登记代理人信息表”；
	6. 按“关于开展土地登记代理中介机构登记的通知”第三项“应提交的材料”中第4-5项的要求准备相关纸质材料；
	7. 机构所在省域内已成立省级登记代理行业协会的，应由省级协会在“土地登记代理人信息表”上填写意见并加盖公章；
	8. 将上述材料扫描后按顺序打包上传至系统；
[bookmark: _GoBack]	9. 点击系统第四步，“提交申请”。

